Regulamin wycieczek i wyjść.
1. Harmonogram wycieczek i wyjść
a) harmonogram opracowuje wychowawca klasy,
b) harmonogram obejmuje ilość i rodzaj planowanych wyjść oraz przybliżoną datę
 (np. określenie miesiąca),
c)  harmonogram wyjść i wycieczek przedstawia się na 1 zebraniu z rodzicami,
d) korekty harmonogramu dokonuje wychowawca,
e) harmonogram przedstawia się Dyrektorowi Szkoły do akceptacji po 1 zebraniu z rodzicami
f) wychowawca tworząc harmonogram musi uwzględniać terminy egzaminów, sprawdzianów, olimpiad oraz kalendarz  imprez i uroczystości szkolnych, a także sugestie n-li uczących w danej klasie w zakresie terminu jak i celów wycieczki związanych z realizacją zagadnień podstawy programowej (np. wycieczka przedmiotowa).
2. Ilość i rodzaj wyjść i wycieczek organizowanych w ciągu roku szkolnego
 Wychowawca może zorganizować maksymalnie 7 wycieczek i wyjść:
a)  3 wyjścia do kina lub teatru lub na koncert z okazji np. Dnia Kobiet, Chłopaka, Mikołaja, Dnia Dziecka,

b) 3 wycieczki jednodniowe na terenie Krakowa lub poza Kraków lub wyjścia do muzeum, 
na warsztaty i na inne zajęcia edukacyjne organizowane poza szkołą,
c) ilość wycieczek i wyjść nie obejmuje wyjść i wyjazdów na konkursy, zawody, uczestnictwa w programach edukacyjnych, projektach naukowych i oraz w cyklu warsztatów – wymagają one odrębnej zgody Dyrektora Szkoły,
d) 1 wycieczka maksymalnie 3 dniowa w danym roku szkolnym wymagająca zgody wychowawcy i Dyrekcji Szkoły,
e) „zielone szkoły” – 1 na 3 lata bez sobót i niedziel, wymagająca zgody wychowawcy
 i Dyrekcji Szkoły.
f) organizując „zieloną szkołę” lub wycieczkę 2-3 dniową, wychowawca klasy\kierownik wycieczki wybiera w pierwszej kolejności ośrodki tzw. kuratoryjne, domy wczasów dziecięcych, gdzie zapewniona jest opieka wychowawców na miejscu.
3. Czas trwania wyjść i wycieczek.
a) jeśli wyjście trwa kilka godzin, przed lub po wycieczce mogą odbywać się pozostałe lekcje zgodnie z planem zajęć danej klasy,
b) wychowawca klasy/kierownik wycieczki uzgadnia z nauczycielami uczącymi w klasie, czy w danym dniu mają się odbyć zajęcia dydaktyczne.
4. Opieka
a) kierownik i opiekunowie wycieczki - zasady wyboru określają Procedury Organizowania Imprez i Wycieczek ZSP NR 2
5. Sposoby opłat za wycieczki i wyjścia
a) środki finansowe zbierają rodzice następnie przekazują w określonym terminie kierownikowi wycieczki lub wychowawcy klasy,
b) środki finansowe na wycieczki poza Kraków wpłaca Rada Rodziców na konto MCOO 
w terminie ustalonym przez kierownika wycieczki
· dane do faktury:
   Nabywca :
Gmina Miejska Kraków
Pl. Wszystkich Świętych 3-4
31-004 Kraków
NIP : 676 101 37 17
Odbiorca :
Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 2
Ul. Porzeczkowa 3
31-234 Kraków
· Uwagi :
Na fakturze nie podajemy NIPU naszej placówki
· za właściwe i terminowe rozliczenie wycieczki odpowiada wychowawca\kierownik wycieczki
4. Inne zagadnienia związane z organizacją wycieczek i wyjść.
a) wychowawca klasy/kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za informowanie o wyjściach i wycieczkach Dyrekcję Szkoły, innych uczących w klasie w terminach określonych 
w Procedurach Organizowania Imprez i Wycieczek w ZSP nr 2,
b) wychowawca klasy/kierownik wycieczki informuje o wyjściu i wycieczce ( termin i godz. wyjścia i powrotu ) : 

1) świetlicę (kl. 1-4), 
2) woźnych na portierni
c) w razie potrzeby odwołuje lub zmienia godzinę obiadu uzgadniając to z pracownikami stołówki, a w przypadku odwołania posiłku informuje o tym również pracowników księgowości
d) nauczyciel wpisuje wyjście i wycieczkę poza szkołę, obejmującą teren wokół szkoły oraz najbliższą okolicę (boisko, placyk, Park Witkowicki, przejście dla pieszych itp.) do zeszytu wyjść i wycieczek znajdującym się w sekretariacie oraz zamieszcza informację pisemną na drzwiach sali, w której ma być klasa wg. planu zajęć.
e) uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce przychodzą na zajęcia do innej klasy, co wcześniej ustala wychowawca/kierownik wycieczki lub w wyjątkowych przypadkach pozostaje w świetlicy szkolnej ( dotyczy kl. 1-4)
f) obecność uczniów, którzy są przypisani na okres wycieczki do innej klasy, n-le prowadzący zajęcia zapisują na kartce, do librusa wprowadza wychowawca klasy po powrocie 
z „zielonej szkoły”.
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